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Indledning

Denne vejledning henvender sig til dem, der vil ansege eller har ansegt om LAG eller FLAG midler
til et projekt. Vejledningen er et vigtigt verktej for at sikre en god ansegning og for tilsagnshavere,
(projektholdere) der star foran mulige projekteendringer og anmodning om udbetaling. Vejledningen
findes pa www.livogland.dk. Her kan du ogsa finde en leengere, mere teknisk vejledning, hvis du
har behov for at g mere 1 dybden med nogle af emnerne i denne vejledning.

Vejledningen fokuserer pé de fire faser 1 projektforlabet:

1. Ansggningsfasen

2. Projektgennemforelsesfasen, herunder projektendringer
3. Udbetalingsfasen

4. Opretholdelsesfasen

Vejledningen indeholder en kort beskrivelse af de forskellige faser efterfulgt af to tjeklister, som du
kan anvende til at sikre, at du har et overblik over de emner, der er mest relevante for dig. Vi har
derudover samlet nogle gode rad til at holde styr pa projektet og dokumentationen.

LAG og FLAG-midler er bade statslige danske midler og EU midler. Det betyder, at der er store
krav til dokumentation bade for, under og efter projektet. Hvis du som projektholder er opmarksom
pa disse krav helt fra starten og indsamler dokumentationen lgbende, er du néet langt. Pengene
udbetales forst, nar udgifterne er atholdt. Det betyder, at du selv skal kunne finansiere udgifterne i
lobet af projektet.

Fakta om LAG og FLAG

LAG og FLAG ordningerne bestyres af lokale aktionsgrupper, der er foreninger sammensat af en
reekke interessenter fra lokalomradet herunder reprasentanter fra erhvervslivet, foreninger og
offentlige myndigheder. Bestyrelsen for LAG’en eller FLAG’en ansatter en koordinator, der
medvirker til at understotte anseggere og bestyrelsesmedlemmer i1 arbejdet med at sege om tilskud.

De lokale aktionsgrupper har udarbejdet deres egen lokale udviklingsstrategi, som er godkendt af
Erhvervsstyrelsen. Det er en forudsetning for tilskud, at projektet bidrager til at opfylde
malsetningerne 1 udviklingsstrategien. Det er LAG Sekretariatet 1 Erhvervsstyrelsen, der pa
baggrund af en indstilling fra LAG/FLAG, foretager legalitetskontrol og treffer afgerelse om
bevilling af tilsagn.

Hvad er LAG og FLAG midler?

Tilskudsordningerne for LAG og FLAG er udmentet igennem Landdistriktsprogrammet og det
danske Hav- og Fiskeriudviklingsprogram. Programperioden er for begge 2014-2020. Forméilet
med ordningerne er for bdde LAG og FLAG-ordningen at fremme vekst og etablering af nye
arbejdspladser i de udpegede landdistriktsomrader og fiskeriomrader. For LAG-ordningen er
formalet desuden at styrke rammevilkérene 1 udpegede landdistriktsomrader, saerligt med henblik
pa at fremme bosatning.

De udpegede omrider findes som bilag til denne vejledning.
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Hvis du overvejer at sage om tilskud, foretage @ndringer undervejs eller anmode om udbetaling er
det meget vigtigt at laese denne vejledning. Anvend tjeklisterne til at sikre, at du er opmarksom pa
de vigtigste ting om lige preacis den fase i processen, du befinder dig 1.

Du ber altid tage kontakt til den lokale LAG-koordinator, for du begynder at sege om tilskud.
Koordinatoren kan hjelpe med at afklare, om det er relevant for dit projekt at soge LAG eller
FLAG midler og 1 det hele taget medvirke til en god start pa ansegningsfasen.

Du kan finde kontaktoplysninger for aktionsgruppen i dit geografiske omrade her:
http://livogland.dk/lokale-aktionserupper/nye-programperiode-2014-2020/find-
aktionsgruppe .

Den gaeldende bekendtgerelse og det ovrige regelgrundlag kan ses pa www.livogland.dk under
Lovgrundlag.

Ansogningsfrister
De lokale aktionsgrupper fastsetter egne ansegningsfrister — kontakt aktionsgruppen i dit omrade
for at here naermere.

1. Ansggningsfasen

Hvem kan ansgge?

Mange akterer kan sgge om at fa tilskud, fx foreninger, enkeltpersoner, virksomheder,
organisationer, almennyttige sammenslutninger og offentlige myndigheder. Kontakt din lokale
koordinator, hvis du er i tvivl.

Ansgger skal vere bosat 1 Danmark.

Hvilke formal kan man sgge til?

Der kan sgges om tilskud til projekter, der har til formal at fremme job-og vakstskabende
erhvervsudvikling af virksomheder med hgjst 49 ansatte, og som har en omsatning, der er under
10. mio. € om aret. Tilskuddet kan gives til etablering og udvikling af disse virksomheder,
erhvervssamarbejde og innovation. I fiskeriomrdder kan der derudover gives stotte til
diversificering (emne/typemaessig udvikling) af den maritime gkonomi.

Der kan derudover ydes tilskud til projekter, der har til formal at forbedre rammevilkarene 1
landdistrikterne indenfor omréderne basale servicefaciliteter, fornyelse i landsbyer samt innovation.

Man kan sege til mange forskellige formal, og der er et meget bredt emnefelt. Det er vigtigt at
undersgge den lokale aktionsgruppes udviklingsstrategi og drefte din projektide med
aktionsgruppens koordinator, som kan give kvalificeret vejledning om projektets muligheder for at
opna tilskud.

Der gives ikke statte til projekter med en projektperiode pa over to ar, og projektet ma ikke
omhandle jordbrugsproduktion.
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Hvor meget kan du sgge?

Tilskud fra LAG eller FLAG kan maximalt gives til 50% af de stotteberettigede udgifter. Pengene
udbetales efter dokumentation af atholdte udgifter. Dette betyder i praksis, at du som projektholder
skal betale alle udgifterne forst, og derefter, nér dette er beherigt dokumenteret, kan du fa udbetalt
op til det beleb, du har féet tilsagn om.

Det er en god ide at begraense projektets starrelse, eller sage til specifikke dele af et storre projekt.
Det er fordi alle udgifter 1 dit projekt skal kunne dokumenteres ved udbetalingen. Hvis du fx seger
om et tilskud pa 200.000 kr. til et projekt, som samlet koster 5 mio. kr., skal samtlige udgifter 1
projektet anerkendes og dokumenteres som stotteberettigede, for at man kan fa udbetalt de 200.000
kr.

Sadan sgger du om tilskud

Ansegningsforlabet foregdr 1 store treek som folger:

* Kontakt den lokale koordinator

* Anseger sender ansggning elektronisk (i PROMIS) til den lokale LAG/FLAG i det omrade,
hvor projektet skal gennemfores.

* LAG/FLAG sender et kvitteringsbrev til ansgger.

* Bestyrelsen for LAG/FLAG behandler og prioriterer ansggningen pa et bestyrelsesmede.

* LAG/FLAG kan efter bestyrelsens behandling, men for Erhvervsstyrelsens afgerelse er
meddelt, give en igangsatningstilladelse for ansggers egen regning og risiko.

* LAG/FLAG sender ansggningen med indstilling om tilskud til Erhvervsstyrelsen, eller
meddeler afslag til ansager.

* Erhvervsstyrelsen kontrollerer, om projektet ligger inden for bekendtgerelsens rammer
(legalitetskontrol).

* Erhvervsstyrelsen meddeler ansgger tilsagn om tilskud eller afslag.

PROMIS - Erhvervsstyrelsens online projekthandteringssystem

Du skal anvende et online projekthédndteringssystem (PROMIS), http://promis.erst.dk, til LAG og
http://promis.erst.dk/flag til FLAG. Det skal anvendes bade ved ansegning om tilskud, ved
eventuelle projektendringer samt ved anmodning om udbetaling af tilskud og 1 forhold til
effektmaéling. Nar du logger pa ansegningsskemaet, skal du gemme dit login og password, sa du til
enhver tid kan logge pé igen fx 1 forbindelse med ansegning om projektendring/budgetendring og
projektoverdragelse. Du kan altid finde din ansegning med bilag i PROMIS.

Ansggningsskemaet gemmer de indtastede oplysninger lebende, og tilpasses athaengigt af, hvad du
soger til, og hvad du velger at udfylde eller svare pa. Du kan altid ga tilbage og lave rettelser i
ansggningsskemaet.

Ansggningsskemaet indeholder flere spergsmél om effekter og resultater af projektet som du, som
anseger, skal forholde dig til. EU og Erhvervsstyrelsen har stor fokus pé, at de penge der gives til
projekterne, har gode og mélbare effekter. Du vil blive bedt om at beskrive opfyldelsen af disse
mal, nar du anmoder om udbetaling af dit tilskud ved projektets afslutning, og igen to r efter
projektets afslutning.

I den lokale aktionsgruppes bestyrelses bedemmelse indgér 1 gvrigt otte prioriteringskriterier:
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Projektbeskrivelse og anseger
Relevans

Synlighed

Lokal forankring

Samarbejde

Innovation

Baeredygtighed

Effekter

Derfor er det vigtigt, at du som anseger forholder dig til de otte prioriteringskriterier.

Betingelser for tilsagn om tilskud (fra Bekendtgorelse nr. 305 af 29/03/2016, §13):

1.

2.

9]

10.

1.

12.

13.

Ansggningen redegor for, hvordan projektet bidrager til opfyldelse af malsatningerne 1 den
lokale aktionsgruppes godkendte udviklingsstrategi,

ansgger afgiver de oplysninger, som bestyrelsen for den lokale aktionsgruppe og
Erhvervsstyrelsen anmoder om til brug ved sagsbehandlingen,

der medfolger en forretningsplan ved ansegning om tilskud til etablering og udvikling af
sma virksomheder og mikrovirksomheder,

ansggning om tilskud til erhvervssamarbejde vedlagges en plan og samarbejdsaftale med
angivelse af samarbejdspartnere og den ansvarlige for samarbejdets gennemforelse og
gkonomi,

at det er den til enhver tid vaerende tilsagnshaver, der gennemforer projektet,

tilsagnshaver dokumenterer, at nedvendige offentligretlige tilladelser er opnaet endeligt
inden anmodning om udbetaling,

det af ansggningen fremgér, om indkeb 1 det tilsagnsberettigede projekt eller dele heraf er
omfattet af EU’s udbudsregler, udbudslovens eller tilbudslovens regler,

udgifternes rimelighed kan dokumenteres,

tilsagnshaver indestar for, at projektet er gennemfort, at alle fakturaer er betalt, og at
afsluttende projektrapport er indsendt til den lokale aktionsgruppe senest to méneder efter,
projektet er afsluttet. Dette geelder dog ikke, hvis Erhvervsstyrelsen har meddelt
dispensation herfra, eller hvis tilsagnet er udstedt i perioden 1. juli 2020 til 31. december
2020, 1 hvilket tilfeelde tilsagnshaver indestar for, at projektet er gennemfort, at alle fakturaer
er betalt, og at afsluttende projektrapport er indsendt til den lokale aktionsgruppe senest to
maneder efter, projektet er afsluttet. Dog senest den 1. juli 2023.

at produktive investeringer, hvortil der er ydet tilskud, opretholdes i mindst fem é&r, efter at
tilsagnshaver har modtaget den endelige afregning af tilskuddet,

tilsagnshaver holder al dokumentation m.m. vedrerende projektet tilgengeligt 1 fem og et
halvt ar fra datoen for afsluttende udbetaling af tilskud,

tilsagnshaver indestar for, at lon til betaling for en arbejdsindsats er direkte relateret til
projektet og kan dokumenteres ved lonsedler,

tilsagnshaver indestar for, at kontrolmyndigheden, dvs. Erhvervsstyrelsen eller den
myndighed, Erhvervsstyrelsen anmoder om at udfere kontrol, har adgang til projektomradet
1 forbindelse med kontrol pé stedet.

Erhvervsstyrelsen kan 1 tilsagnsskrivelsen fastsette yderligere betingelser for tilsagnet.
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Du finder “’Tjekliste til brug ved ansegning om LAG eller FLAG tilskud” sidst i denne
vejledning. Tjeklisten kan du bruge til at orientere dig neermere om de emner, du skal tage stilling
til, ndr du anseger. Nogle vil vere relevante for dig, andre ikke. Brug listen til at sikre, at du har
leest og forstaet kravene.

Projektudgifter, der er tilskudsberettigede (fra BEK nr. 305 af 29/03/2016, §14):

Der kan ydes tilskud til udgifter, der er nedvendige for at gennemfore projektet, og som er direkte
relateret til projektet. Udgifterne kan omfatte:

1. Materielle omkostninger, herunder keb af materialer, udstyr og brugt udstyr pa visse
betingelser.

2. Immaterielle investeringer, herunder erhvervelse eller udvikling af computersoftware og
erhvervelse af patentrettigheder, licenser, ophavsret eller varemerker.

3. Opforelse eller forbedring af fast ejendom.

4. Kab eller leje 1 projektperioden af nye maskiner og nyt udstyr.

5. Generalomkostninger i forbindelse med de under punkt 3 og 4 navnte udgiftstyper,
herunder honorarer til arkitekter, ingenigrer og konsulenter til rddgivning om miljemaessig
og ekonomisk baredygtighed, gennemforlighedsundersegelser mv.

6. Udgifter vedrerende forberedelse og fremme af samarbejde.

7. Len til betaling for en arbejdsindsats direkte relateret til projektet.

8. Rejseomkostninger direkte relateret til projektet, der er billigst muligt, herunder
kerselsgodtgerelse 1 henhold til statens laveste takst pé tidspunktet for kerslen til
tilsagnshaver og dennes medarbejdere.

9. Testaktiviteter m.v., der ligger forud for udviklingsaktiviteter.

10. Udviklingsomkostninger.

11. Andre omkostninger, som er af vasentlig betydning for gennemforelsen af projektet.

Erhvervsstyrelsen kan fastsatte generelle rammer for timesatserne til lon for projekttilknyttede
medarbejdere. Lonnen mé indeholde 15 % 1 overhead.

Ansgger skal vere opmarksom pa at kunne dokumentere rimelige priser pa ansegningstidspunktet.
Se skema som bilag til denne vejledning.

Frivilligt og ulennet arbejde kan indgé som en del af din egenfinansiering af projektet med 100 kr.
pr. time. Dette gaelder dog kun for projekter vedrerende forbedring af rammevilkar i
landdistrikterne, hvis projektet har almennyttig karakter. Det samlede tilskudsbelab til et projekt,
hvori der indgér frivilligt arbejde, kan ikke overstige de samlede reelt atholdte tilskudsberettigede
udgifter, og mededeltagelse ma hgjst udgere 20 % af det frivillige arbejde. Der kan gives stotte til
atholdte transportomkostninger (altid kun til Statens laveste takst) 1 forbindelse med den frivilliges
udferelse af sit stotteberettigede arbejde. Erhvervsstyrelsen skal godkende udgifterne som
tilskudsberettigede.

Projektudgifter, der ikke er tilskudsberettigede (fra BEK nr. 305 af 29/03/2016,§17)

1. Udgifter, som tilsagnshaver har atholdt, inden bestyrelsen for den lokale aktionsgruppe har
givet tilladelse til at iveerksaette projektet for egen regning og risiko.
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2. Udgifter, som tilsagnshaver har atholdt, inden Erhvervsstyrelsen har givet tilladelse til at
ivaerksatte projektet, medmindre bestyrelsen for den lokale aktionsgruppe har givet skriftlig
tilladelse til at ivaerksette projektet.

3. Udgifter 1 form af naturalydelser, bortset fra frivilligt arbejde, der udferes 1 forbindelse med
almennyttige projekter.

4. Kab og leje af brugt udstyr og brugt materiel (medmindre Erhvervsstyrelsen har meddelt

tilladelse hertil).

Udgifter til leasing af udstyr og materiel.

Udgifter, hvortil der gives andre EU-tilskud.

7. Udgifter vedrerende aktiviteter, som tilsagnshaver er forpligtet til at gennemfore 1 medfor af
anden lovgivning.

8. Finansierings-, revisions-, advokat- og pengeinstitutomkostninger, medmindre disse skyldes
krav fra Erhvervsstyrelsen. (Udgifter til de nevnte kan veare tilskudsberettigede, hvis den
pagaeldende udferer andre opgaver).

9. Moms, medmindre denne endeligt baeres af tilsagnshaver.

10. Kob af fast ejendom, herunder keb af jord.

11. Driftsudgifter, herunder husleje, med mindre Erhvervsstyrelsen har meddelt tilladelse hertil
under temaerne etablering af sma virksomheder og mikrovirksomheder, Erhvervssamarbejde
samt innovation.

12. Simple genanskaffelser.

13. Udgifter forbundet med jordbrugsproduktion.

14. Udgifter til ol og vin, der overstiger 500 kr. pr. arrangement, medmindre Erhvervsstyrelsen
har meddelt tilladelse hertil. (Udgifter til spiritus er aldrig tilskudsberettigede).

15. Leon til tilsagnshaver herunder direkterer i virksomheder og formand 1 foreninger.

oW

2. Projektets gennemfgrelse

Nar du har fiet dit tilsagn fra Erhvervsstyrelsen, kan du gé i gang med projektet. Du kan have faet
en igangsetningstilladelse fra din lokale aktionsgruppe, hvori det fremgér, at du kan igangsaette dit
projekt for egen regning og risiko, for du har faet tilsagnet fra Erhvervsstyrelsen.

Det er vigtigt, at du laeser tilsagnet meget grundigt. Hvis du ikke overholder de krav, der stilles 1
tilsagnet, vil det {4 betydning for, hvorvidt du kan fa udbetalt dit tilskud.

Projektet skal gennemfores som ansegt, bade hvad angér indhold og budget. Hvis der sker
@ndringer 1 projektet af indholdsmeessig eller budgetmeessig karakter, eller hvis projektet
overdrages til en anden, skal du, via den lokale aktionsgruppe, sege om godkendelse af dette.
Erhvervsstyrelsen treffer endelig afgerelse om projektaendringer. Du skal have godkendelsen fra
Erhvervsstyrelsen, inden @ndringen iverksattes, medmindre aktionsgruppen har godkendt
ivaerksattelse af @ndringen for egen regning og risiko (tidligst fra tidspunktet for aktionsgruppens
godkendelse er meddelt).

Alle udgifter 1 projektet skal dokumenteres for at vaere stotteberettigede. At sikre sin dokumentation
lebende er derfor meget vigtigt og gor det nemmere for dig pa udbetalingstidspunktet. Ver isar
opmerksom pé felgende:
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* Fakturaer skal vere udstedst til tilsagnshaver (den, som er godkendt af Erhvervsstyrelsen
som tilsagnshaver enten fra begyndelsen af projektet eller ved en senere, godkendt
overdragelse af projektet).

* Timesedler for godkendt, udfert arbejde i1 forbindelse med projektet skal udfyldes lebende
og underskrives og dateres korrekt. For frivillige skal det fremga, hvilke arbejdsopgaver
den frivillige har udfert.

* Der skal vaere dokumentation for, at udgifter er betalt til den, der har udstedt fakturaen.

* Huvis der er anden form for dokumentation/registreringer, sd husk at indhente det lebende og
gemme det.

* Tag eventuelt billeder undervejs i projektet, hvis det ikke handler om fysiske investeringer,
som er af blivende karakter,

* Seorg for at have offentlige tilladelser pa plads,

* Overhold tilbudsloven, skiltningskrav, og hver opmarksom pa skatteregler og moms. Se
uddybning i tjeklisterne vedrerende ansggning og udbetaling sidst i denne vejledning.

Brug Tips til at holde styr pa projektets dokumentation™ sidst 1 vejledningen. Du skal allerede ved
projektstart sette dig ind, hvad der kraeves, nér du skal anmode om udbetaling af dit tilskud.

Hvis du skal aendre dit projekt

Generelt

Ansegning om @ndringer skal vare begrundet og skal indsendes til den lokale aktionsgruppe til
godkendelse inden den godkendte projektperiodes udlab. Projektholder opfordres til at indsende
anmodning om projektendringer til den lokale aktionsgruppe senest tre mineder inden @&ndringen
skal traede 1 kraft, séledes at sagsbehandling kan finde sted. Der kan ikke anmodes om @ndringer
efter projektperiodens udleb. En @ndring kan ogsa vare, at projektet opgives, eller projektholder
gér konkurs.

Budgetaendringer

Det budget, der er givet tilskud til, skal overholdes. Det er en god ide at have et sarskilt
projektregnskab, séledes at der hele tiden er overblik over det. Projektet skal styres efter de regler,
der gaelder for udbetaling, sd det er helt afgerende at satte sig ind 1 dem fra start. De fleste
budgetposter mé afvige med 10 %, uden at der skal seges om godkendelse af en budgetendring, sa
leenge det samlede godkendte budget ikke overskrides. Det forudsatter som folge heraf, at andre
budgetposter reduceres. Hvis du ensker at @ndre 1 det samlede budget, fx en tilfojelse af en ny
omkostningsart eller en @ndring 1 fordelingen mellem flere omkostningsarter, og @ndringen udger
mere en 10 %, skal der altid anmodes om &ndring.

Nye budgetposter og @ndring af godkendte budgetposter vedrerende projektansettelse, konsulenter
og frivilligt arbejde skal altid godkendes.

Andringer i projektets indhold

Det er vanskeligt at vurdere, hvornar en @ndring af et projekt, er s& vasentlig, at den skal have
forudgéende godkendelse. Det anbefales at drefte det med koordinator og at sege om tilladelse, hvis
man er i tvivl.
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Overdragelse af projektet til anden tilsagnshaver

Der kan ske overdragelse af projektet til anden tilsagnshaver, typisk en juridisk person af samme
karakter som den gamle tilsagnshaver.

Overdragelse til anden tilsagnshaver kraever tillige forudgdende godkendelse. Der skal anseges ved
brug af et serligt skema (Findes pd www.livogland.dk).

Projektforlaengelser

Projektperioden er angivet 1 tilsagnsbrevet og kan hejst vaere pa to ar, men Erhvervsstyrelsen kan
give dispensation for dette, hvis den lokale aktionsgruppe indstiller til godkendelse. Ansggningen
skal indsendes til den lokale aktionsgruppe, s den kan behandles og videresendes til
Erhvervsstyrelsen, inden projektperioden udleber. Hvis der ikke bliver sogt om projektforlengelse
inden udgangen af projektperioden, vil tilsagnet bortfalde helt.

Ved @ndringer i dit projekt - sgg altid vejledning hos din koordinator.

3. Udbetaling af tilskud

Udbetaling af tilskud kan kun finde sted, nér udgifterne er betalt, og nér dette er dokumenteret pa
korrekt vis. Tilskuddet udbetales forst, nir projektet er afsluttet.

Ved erhvervsrettede projekter med tilsagn om tilskud pa mindst 200.000 kr., kan man ansege om en
rateudbetaling pa mindst 20 % og hejst 80 %, af tilsagnsbelabet, nér en tilsvarende andel af
projektets udgifter er dokumenteret betalt.

Du finder “’Tjekliste til brug ved ansegning om udbetaling af LAG eller FLAG tilskud” sidst 1
vejledningen. Den kan med fordel anvendes ved anmodning om udbetaling af tilskud.

Forlgbet ved ansggning om udbetaling af tilskud

* Anmodning om udbetaling af tilskud (inklusive relevante bilag) uploades 1 online systemet
PROMIIS, og sendes til den lokale aktionsgruppe, der sender det videre til Erhvervsstyrelsen.

* Anmodning om slutudbetaling skal veere den lokale aktionsgruppe 1 haende senest to
maneder efter projektperiodens udleb, som angivet i tilsagnsbrevet med eventuelt senere
godkendte @ndringer. Hvis udbetalingsanmodningen indsendes for sent, vil det medfere, at
dit tilskud bortfalder.

* Slutudbetalingsanmodningen skal vedlagges en slutrapport, der udfyldes i
projekthéndteringssystemet PROMIS. http://promis.erst.dk til LAG og
http://promis.erst.dk/flag til FLAG.

Sagsbehandlingen af din anmodning kan ferst afsluttes, ndr sagen er tilstraekkelig oplyst, hvilket
betyder, at alle de nedvendige dokumenter er til stede. Ver derfor meget omhyggelig med at fa
sendt alle bilag ind fra starten, det betyder, at sagsbehandlingen gar hurtigere.

Hvis der er fejl 1 dokumentationen, vil Erhvervsstyrelsen skulle afsld din udbetalingsanmodning helt
eller delvist. Dette galder fx, hvis en faktura ikke er udstedt til tilsagnshaver, eller hvis det ikke kan
dokumenteres, at pengene er betalt til udsteder af fakturaen.
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Hvis du ikke reagerer péd eventuelle henvendelser fra Erhvervsstyrelsens vedrerende manglende
eller fejlagtige oplysninger inden for en konkret fastsat frist, vil der blive truffet afgerelse pé det
foreliggende grundlag, og du vil som udgangspunkt ikke have et krav pé at fa sagen vurderet pa ny.

Udbetalte tilskud indberettes til SKAT og vil vare personlig indkomst, hvis du seger som
privatperson. Stette modtaget p4 CPR nr. vil blive modregnet 1 indkomstathaengige ydelser.

Sanktioner ved udbetaling (ekstra reduktion i udbetaling)

Det er meget vigtigt, at du ikke anmoder om udbetaling af sterre tilskud, end du er berettiget til.
Hvis du indsender en udbetalingsanmodning pé et beleb, som viser sig ikke at kunne udbetales pa
grund af manglende dokumentation, er Erhvervsstyrelsen forpligtet til at reducere 1 belgbet til
udbetaling, og der kan indtraede en yderligere sanktion.

Dette betyder, at hvis forskellen pé det beleb, du har anmodet om er mere end 10 % sterre, end du
er berettiget til efter den indsendte dokumentation, fratreekkes der yderligere et belab svarende til
differencen pé det belgb, der anmodes om. Har du fx anmodet om udbetaling af 111.000 kr. men
kun er berettiget til 100.000 kr., fratrekkes der 11.000 kr. fra det beleb, du er berettiget til, og du far
kun udbetalt 8§9.000 kr.

Sanktionen 1 medfor af 10 % reglen kan medfere bortfald af hele tilsagnet, men kan dog ikke
medfere, at der opstar et krav mod dig, medmindre der er sket rateudbetaling undervejs i
projektperioden.

4. Opretholdelsesfasen

Fysiske aktiver

Projektets fysiske aktiver (produktive investeringer) skal bevares 1 fem ar fra slutudbetalingen, hvis
de ikke er forgengelige. Erhvervsstyrelsen har ret til at kontrollere, at de er opretholdt.

Hvis de fysiske aktiver ikke kan dokumenteres at vere i1 din besiddelse, vil Erhvervsstyrelsen som
hovedregel rejse en sag om tilbagebetaling af projektstatten.

I tilfeelde af, at projektet overdrages til en ny tilsagnshaver, indtraeder den ny tilsagnshaver 1 alle
forpligtigelser og projektets fysiske aktiver skal bevares af pageldende 1 henhold til tilsagnet.

Begrebet produktive investeringer star i forordningsgrundlaget og defineres her som fysiske
elementer, der er en forudsatning for at projektet kan gennemfores, fx ombygninger, maskiner samt
adgangsforhold, brugsret og lignende.

Kontrol og revision

Som tilsagnshaver skal du gemme al dokumentation 1 fem ar og seks méneder fra tidspunktet for
slutudbetalingen. Du skal ogsé st til radighed for kontrol og besigtigelse af projektet i denne
periode. I projekter vedrerende stette til erhvervsprojekter, som kan medfore
konkurrenceforvridning, skal bilagene gemmes 1 10 &r.
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Som tilsagnshaver forpligter man sig til aktivt at deltage 1 alle typer af kontroller og revisioner, ogsé
efter projektet er afsluttet. Man forpligter sig ogsa til at indrapportere effekter og resultater af
projektet to ar efter projektets afslutning.

Klageadgang

Hvis en LAG/FLAG bestyrelse ikke vil imgdekomme en anseggning og saledes videresende den til
endelig godkendelse 1 Erhvervsstyrelsen, kan ansegere klage over det retlige indhold 1 afgerelsen.

Det betyder, at Erhvervsstyrelsen kan efterprave, om den lokale aktionsgruppe har anvendt reglerne
for beregning af projektets scorer korrekt, og at regler om habilitet mv. har veret overholdt ved
behandlingen af projektet. Erhvervsstyrelsen kan ikke efterprove det sken, der udeves af den lokale
aktionsgruppe, nr den fastsetter storrelsen af statten/stotteprocenten.

Klagen skal indgives via den lokale aktionsgruppe senest fire uger efter modtagelsen af den
afgorelse, det vedrorer.

Erhvervsstyrelsens afgerelser, herunder vedrerende udbetaling, er endelige og kan ikke indbringes
for anden administrativ myndighed.
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Tjekliste til brug ved ansegning om LAG eller FLAG tilskud (supplement til afsnit 1)

Ansegningsskema

Skal udfyldes online og underskriftsbilag printes, underskrives og vedhaftes
igen. Skema findes her:

LAG ansegninger: http://promis.erst.dk/

FLAG ansggninger: http://promis.erst.dk/flag

Rimelige priser ved keb over
50.000 kr. eks. moms

Dokumentation for rimelige priser skal vedhaftes. Der skal vedhaftes to-tre
sammenlignelige tilbud.

Udbudsregler (Tilbudsloven)

Dokumentation for overholdelse af udbudsregler. Dette er relevant ved bygge-
og anlaegsprojekter pa over 300.000 kr. ekskl. moms. Udbyder skal sende
feelles opfordringsbrev til de 2-3 entreprenerer, der gnskes bud fra. Skema
findes pa livogland.dk

Mellemfinansiering

Skal dit projekt mellemfinansieres, dvs. er der andre end dig som tilsagnshaver,
der skal betale udgifterne eller leegger pengene ud? Dette skal godkendes af
Erhvervsstyrelsen. Uanset en godkendt mellemfinansiering skal fakturaer altid
udstedes til tilsagnshaver.

Anden offentlig finansiering

Féar du midler fra andre offentlige instanser til at finansiere projektet, skal
dokumentation vedhaftes, fx kopi af tilsagn / bevillingsbrev. Hvis du ferst
finder ud af dette senere, indsendes dokumentationen med anmodningen om
slutudbetaling. Mider fra private fonde, der udbetaler til almennyttige formal
eller stotter erhvervsprojekter er ikke offentlige midler i relation til
medfinansiering.

Vedtaegter Hvis anseger er vedtegtsreguleret, fx er en selvejende institution, fond,
erhvervsrad eller forening, skal geeldende vedtegter vedlaegges.

Tilladelser Hvis projektets aktiviteter kraever offentlige tilladelser, fx milje- eller
byggetilladelser, skal disse indsendes senest med anmodningen om rate- eller
slutudbetaling.

Brugt udstyr Kab af brugt udstyr kraever forudgaende godkendelse af Erhvervsstyrelsen.

Med ansggningen om keb af brugt udstyr skal medfolge erklering fra selger
om, at der ikke tidligere er opndet EU-tilskud til udstyret.

Moms — bindende svar

Du skal tage stilling til moms. Hvis du er delvis momsfradragsberettiget, og
onsker tilskud til moms, skal der vedleegges bindende svar senest ved
anmodning om rate eller slutudbetaling fra skattemyndighederne. Se SKATSs
hjemmeside herom. https://skat.dk/SKAT.aspx?0ld=210335

Konsulentydelser og andre
varer- og tjenesteydelser

Ved udgiftsposter over 50.000 kr. skal der indhentes to tilbud, som ved keb af
andre varer og tjenesteydelser. Der skal indsendes en udspecificeret arbejds- og
timebeskrivelse og timepris i forbindelse med udbetalingen.

Projektanszettelser Tilsagnshaver, fx virksomhedsejer eller tegningsberettigede
bestyrelsesmedlemmer kan ikke vere projektansat i eget projekt. En
virksomheds medarbejdere kan projektansettes. Projektkontrakt og lensedlerne
er dokumentation.

Rejseomkostninger Hyvis der indgar transportudgifter til projektansatte og til tilsagnshaver, skal det
fremga af budgettet for at veere tilskudsberettiget. Udgifter til transport til
konsulenter kan ikke sattes her, men skal vare indeholdt i timeprisen. Der kan
ydes stotte til transport, der er forbundet med projektets gennemforelse fx til og
fra leveranderer — ogsa nér det er via frivilligt arbejde.

Frivilligt arbejde Ved almennyttige projekter kan frivilligt, ulennet arbejde indgad som en del af
finansieringen af projektet med 100 kr./timen. Dog hgjest svarende til 50 % af
de samlede, tilskudsberettigede, og reelt afholdte udgifter i projektet.
Maodeaktivitet kan hgjst udgere 20 % af de frivillige timer for at veere
stotteberettiget.

Forretningsplan Forretningsplan skal udarbejdes og vedhaftes. Se fx https://startvaekst.virk.dk/

(Erhvervsprojekter) for inspiration.

Samarbejdsplan Er der tale om erhvervssamarbejde, skal der laves en samarbejdsplan (samt en

(Erhvervsprojekter) forretningsplan, hvis det er et erhvervsprojekt).

Nzrstiaende leverandorer
(armslengdeprincippet)

Du skal oplyse, hvis du handler med naertstdende eller firmaer, der kontrolleres
af dig selv eller nertstdende. Nertstdende er foraeldre, bedsteforaldre, barn,
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bernebern, seskende (disses egtefaeller) samt dine neveer og niecer. I sa fald
ma der kun handles til kostpris.

Tips til at holde styr pa projektets dokumentation
Denne side bruges som inspiration til, hvad du skal vaere opmerksom p4, nar dit projekt er 1 gang.

Opret en fysisk mappe

Vi anbefaler, at du laver en serskilt fysisk mappe, som kun relaterer sig til dit projekt. Her kan du
opbevare dit tilsagnsbrev (som du har laest grundigt) og al anden korrespondance, du har med den
lokale aktionsgruppe og Erhvervsstyrelsen.

I mappen arkiverer du fakturaer og anden dokumentation (bilag, tilladelser, fotodokumentation af
skiltningskrav, osv.). Tilsagn om anden offentlig medfinansiering med angivelse af, at det vedrerer
dette projekt, kan ogsd opbevares her.

Udskriv lebende dine kontoudtog og underbilag og dokumentation for, at det er fakturaudsteder, der
er modtager af betalingen, og angiv bilagsnumre (som ogsa fremgar af fakturaerne) pa de
forskellige posteringer, fordi du skal indsende det i forbindelse med udbetalingsanmodning.

Hvis der 1 dit projekt indgér frivilligt arbejde (almennyttige projekter under LAG rammevilkar), sé
sorg for, pd ménedlig basis, at sikre dig at de frivillige udfylder og underskriver timesedler (find
standard pa livogland.dk). Tilsagnshaver skal ogsa underskrive timesedlerne. Det skal gores 1
umiddelbar forlengelse af udgangen af den pageldende méned. Husk at datere underskrifterne. Hav
styr pé antallet af de frivillige timer. Hvis der sker en overskridelse af frivillige timer, skal der
ansgges om projektendring, eller ogsa skal de overskydende timer udelades af regnskabet, og ikke
indsendes med din udbetalingsanmodning.

Hvis der er projektansettelser i dit projekt, opbevarer du evt. stillingsopslag, kontrakter, aftaler eller
lignende. Samtidig skal du opbevare lonsedler, timesedler og andet relevant materiale. Eget
timeregistreringssystem galder ogsa. Skriv timesedlerne ud lebende, sé er det mere overskueligt til
sidst. Projektansattelser kraver altid en serskilt kontrakt med angivelse af arbejdsopgaver og
omfang. Underskrevet timeregnskab samt kopi af lensedler indsendes med anmodning om
udbetaling. Et arsveark er fastsat til 1720 timer.

Hvis der indgér konsulentarbejde eller andre leveranderydelser 1 dit projekt, kan du opbevare
opfordringsskrivelser, tilbud / udbud, kontrakter osv., sd det er samlet et sted. Du skal sdledes kunne
dokumentere rimelige priser og udbudsprocesser specielt ved bygge- og anlaegsprojekter. Husk at
kersel skal vaere indeholdt 1 timesatsen for konsulenter.

Hvis der indgér rejseafregning (findes pa livogland.dk) i1 dit projekt, kan du lebende serge for at
samle dokumentationen 1 mappen. Nar det gaelder kersel, er det en god ide at printe “forsiden” pd fx
Krak ruteplanlaegning, hvor det angives, at der keres fra adresse A til adresse B, og at der er XX
kilometer. Det er god dokumentation, og hvis det samles lobende, er det med til at reducere en
opgave, der til tider kan vere en tidsmeessig krevende opgave. Du kan anmode de personer, som
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skal have kilometergodtgerelse om at gere det, samtidig med deres anmodning om godtgerelse.
Husk at der kun kan gives tilskud til Statens laveste takst.

Regnskab

Hvis man har et regnskabssystem, er det en god ide at lave en serskilt kontostreng, som kun har
med projektet at gore. Opret gerne en sarskilt konto 1 din bank til dit projekt. Det vil gore det meget
nemmere 1 sidste ende at kunne dokumentere dine udgifter og betalinger.

Lav et budgetstyringsskema/brug bilagsoversigten, hvor du har de specifikke tilskudsberettigede
udgiftsposter, som fremgar af dit tilsagn. Serg for, at de ikke overskrides med mere end 10 % (hvis
der er udsigt til dette, s& anmod om en budgetaendring). Du kan med fordel starte med at indfeje alle
dine bilag 1 dette skema, sa du lebende har styr pa nummerering af bade fakturaer og bilag, som du
samler 1 din mappe. Budgetendringer/afvigelser 1 opadgdende retning forudsetter normalt, at der er
tilsvarende budgetendringer 1 nedadgdende retning.

Hvis du har segt SKAT om et bindende svar om, at tilsagnshaver er delvis momsregistreret, er det

vigtigt at dette opbevares og kan medsendes, nir du indsender anmodningen om udbetaling af
tilskud. Ver opmaerksom pé, at der kan vaere lange sagsbehandlingstider 1 SKAT.
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Tjekliste til brug ved anmodning om udbetaling af LAG eller FLAG tilskud (supplement til
afsnit 3)
Tilsagnshaver Projektet skal vaere gennemfort af tilsagnshaver.

Fakturaer skal vaere
udstedt til tilsagnshaver,
som skal have betalt alle
udgifter

Tilsagnshaver skal betale alle udgifterne til projektet, med mindre mellemfinansiering
via en kommune eller anden er godkendt af Erhvervsstyrelsen. Uanset
mellemfinansieringen skal fakturaen altid udstedes til tilsagnshaver.

Er projektet gennemfeort
som i tilsagnet?

Det er en betingelse for udbetaling af tilskud, at projektet er gennemfort i
overensstemmelse med de betingelser, som fremgar af tilsagnet fra Erhvervsstyrelsen.
Seg evt. godkendelse af @ndring i god tid, inden @ndringen iverksattes.

Er projektet gennemfeort
indenfor

Projektperioden fremgér af tilsagnsbrevet eller eventuelle godkendte
projektforlengelser. Alle fakturaer skal vaere dateret inden for projektperioden.

projektperioden?
Er betaling sket Tilsagnshaver skal kunne dokumentere, at projektudgifterne er betalt inden rettidig
rettidigt? modtagelse af anmodning om slutudbetaling.

Hvor meget ma
udgiftsposterne afvige
fra budgettet i tilsagnet?

Ved anmodning om udbetaling ma udgifterne under hver enkelt tilskudsberettigede
udgiftspost kun overstige det godkendte med op til 10 pct. Frivilligt arbejde eller
timesatser for konsulenter og projektansatte, ma ikke afvige uden Erhvervsstyrelsens
godkendelse. Det er desuden en forudsatning, at der er et tilsvarende mindre forbrug
pa en eller flere af de andre poster, sdledes at det samlede godkendte tilskudsgrundlag
ikke er hgjere end det oprindelige tilskudsgrundlag.

Budgetandringer, der
altid skal godkendes.

Budgetendringer over projektperioden, der er over 10 %. Ved konsulentydelser,
projektansattelser og frivillige skal alle ndringer mélt over den samlede
projektperiode godkendes. Andringer skal godkedes af LAG/FLAG, der indsender til
Erhvervsstyrelsen til endelig afgarelse.

Udbetalingsanmodning Log pd PROMIS og udfyld og underskriv udbetalingsanmodningen. Den
underskrevne anmodning skal uploades som bilag i PROMIS.

Bilagsoversigt Udfyld bilagsoversigten med oplysning om alle bilag, der er tilskudsberettigede. Der
skal angives fakturanummer samt dato for betaling.

Bilag til Bilag der vedlegges bilagsoversigten skal paferes et bilagsnummer svarende til det

udbetalingsanmodningen

nummer, som ansgger anferer i bilagsoversigten.
Bilagene nummereres og vedlegges i den rekkefalge, som de er anfort i
bilagsoversigten.

Bilagsnummerering Der skal veere en tydelig ssmmenhang mellem bilagsoversigten, fakturaerne og
betalingsdokumentationen. Dvs. at man hurtigt skal kunne se, at betaling 1 vedrarer
faktura 1 og fremgar som nr. 1 pé bilagsoversigten — og sé fremdeles.

Fakturaer Kopi af alle fakturaer (nummereret), der er anfert pa bilagsoversigten, skal vedlegges
udbetalingsanmodningen. Fakturaen skal angive leveranderen og dennes CVR.nr.,
moms m.v. i henhold til SKATSs regler.

Kreditnotaer Kopi af kreditnotaer, hvis der findes sddanne, skal ogsé vedlegges.

Fakturabeleb Hyvis der af en faktura fremgér andre beleb end det, der er tilskudsberettiget, skal de

tilskudsberettigede belab fremhaves, og belgbet skal svare til det, der er anfort i
bilagsoversigten.

Dokumentation for
betaling (udskrift fra
bank)

Der skal vedleegges dokumentation for, at alle fakturaer er betalt. Dette kan gores ved
at vedlaeegge kopi af en udskrift af betalingsdetaljer fra banken, der viser, at
fakturaudsteder ogsé er den, der modtager belgbet. Udskrift fra bogferingssystemer
kan ikke godkendes som betalingsdokumentation. Dette geelder ogsé for kommuner.

Anden offentlig

Kopi af dokumentation for modtagelse af anden offentlig medfinansiering, hvis der

medfinansiering indgar anden offentlig medfinansiering i projektet.

Projektanszettelse Hyvis tilsagnshaver har modtaget tilsagn om tilskud til projektansatte, skal
ansattelseskontrakter for de projektansatte, lonsedler og timeregnskab vedlaegges.
Kontrakten skal vaere underskrevet og dateret af bade den ansatte og projektholder
inden den indsendes med lgnsedlerne med anmodningen om slutudbetalingen.

Rejseafregning Evt. rejseafregninger for tilsagnshaver og dennes projektansatte, hvis der er opnéet

tilsagn om tilskud rejseudgifter.
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Frivilligt arbejde og

Timeopgerelser for frivillige, hvis der er opnaet tilsagn om tilskud til frivilligt

projektrelevante arbejde. Disse skal vaere underskrevet af bade den frivillige og tilsagnshaver og
transportomkostninger angive de opgaver den frivillige har udfort.
Brugt udstyr Erklering fra selger om, at der ikke tidligere, dvs. de seneste 7 ar, er ydet EU-tilskud

til det padgaeldende brugte udstyr, hvis der er opnéet tilsagn om tilskud til keb af brugt
udstyr.

Rimelige priser og
udbudsregler

Tilsagnshaver skal kunne dokumentere, at der er tale om rimelige priser, og at
tilbudslovens regler er overholdt ved bygge-og anlaegsprojekter over 300.000 kroner
eks. moms. Der er s@rlig opmarksomhed pa tilbudslovens § 12, stk. 5. Hvis man ikke
antager det billigste tilbud/ekonomisk mest fordelagtige bud i forbindelse med
underh&ndsbuddet, fordi bygge-og anlaegssagen ligger senere i projektet, skal man
gennemfore en ny budrunde, nér det er aktuelt.

Frist for indsendelse af
anmodning om

Ansggningen om udbetaling skal vaere den lokale aktionsgruppe i heende senest to
maneder efter projektperiodens udleb. Den lokale LAG sender anmodningen séledes,

udbetaling at den kan vaere Erhvervsstyrelsen 1 haende senest én méned efter projektperiodens
udlgb.

Frist for Anmodning om udbetaling skal sendes til den lokale aktionsgruppe senest 2 maneder

udbetalingsanmodning efter at projektet er afsluttet, medmindre Erhvervsstyrelsen har meddelt dispensation

herfra.

Besigtigelse ved tilskud
over 100.000 kr.

Forud for udbetaling af tilskud skal projektet besigtiges af et bestyrelsesmedlem eller
af koordinatoren for aktionsgruppen, hvis tilskudsbelebet er 100.000 kr. eller derover.

De minimis
(Erhvervsprojekter hvor
stotten kan vaere
konkurrenceforvridende)

De minimis erklering er en erklering om at virksomheden ikke modtager EU midler
pa mere end 200.000 euro over en periode pé tre regnskabsar herunder éret for
modtagelse af LAG/FLAG midler.

Ovrige bilag

Bilag som fremgér af tilsagnsbrevet under sarlige betingelser.

Skiltning Fotodokumentation for overholdte skiltningskrav. Dette fremgar af tilsagnsbrevet.
Gelder for LAG projekter med stottetilsagn pa over 375.000 kr. og gelder ikke for
FLAG-projekter.

Formidling og Der skal indsendes dokumentation for at der er anvendt logo som angivet i tilsagnet —

markedsforing dvs. pa, flyers, programmer, hjemmeside, som har fiet stottemidler.

Slutrapport (Indgér i PROMIS)Udfyldt slutrapport. Den afsluttende projektrapport skal indeholde

en redegorelse for de aktiviteter, der er gennemfert i forbindelse med projektet samt
projektets forventede og opnaede effekter og skal veere underskrevet af tilsagnshaver.

Delvis momsregistreret?

Hyvis tilsagnshaver er delvis momsregistreret, skal anmodningen om udbetaling af
tilskud veare vedlagt et ”Bindende svar” fra SKAT, hvor det bekraftes, at det er
anspger, der endeligt beerer en del af momsudgifterne i projektet.

Godkendelser fra
offentlige myndigheder

Kopi af godkendelse eller erklaering fra offentlig myndighed skal vedlagges, hvis
gennemforelse af projektet kreever en godkendelse af en offentlig myndighed fx en
byggetilladelse eller en miljggodkendelse.

Er investeringen
gennemfort?

For projekter som har modtaget over 375.000 kr. i LAG-stette skal slutrapporten vere
vedlagt fotodokumentation for, at investeringen er gennemfort.

Mellemfinansiering

Hvis du har faet mellemfinansieret dit projekt, skal dokumentation for dette
vedlagges udbetalingsanmodningen.
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